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Login

Rufen Sie www.subreport.de
auf und kl icken danach auf
„Login ELViS".

Geben Sie Ihre Kennung und
Passwort ein und melden
sich über „Login" an.
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Wählen Sie unter Angebote „abgeben"
aus. Nutzen Sie die Suchfunktion oder
wählen Sie gleich unter den angezeigten
Ausschreibungen Ihre Ausschreibung aus.
Öffnen Sie diese mit einem Doppelkl ick.

Es öffnet sich ein Java-Fenster,
dies kann einige Sekunden
Zeit in Anspruch nehmen.
Kl icken Sie auf „Ausführen".
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Beginnen Sie Ihre
Angebotsdokumente hochzuladen
und wählen Sie Ihre Dokumente
auf Ihrem PC aus. „Öffnen" Sie es.

Wählen Sie Ihre Signatur aus:

- „Signaturkarte suchen".. .
- „Softwarezertifikat". . .
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Angebotsabgabe mit qualifizierter Signatur (Signaturkarte mit Kartenlesegerät)

Schl ießen Sie das Kartenlesegerät
an Ihren PC an und legen Sie die
Signaturkarte ein. Kl icken Sie dann
auf „Signaturkarte suchen" und auf
„weiter".

Signieren Sie Ihr Angebot.

Achten Sie auf die Anzeige Ihres
Kartenlesers und folgen Sie den
Anweisungen zur Eingabe Ihrer PIN.
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Durch das Signieren ist Ihr Angebot
unterschrieben. Durch „Bestätigen"
wird es nun verschlüsselt und
hochgeladen.

Sie haben Ihr Angebot
erfolgreich hochgeladen und
abgegeben.
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Angebotsabgabe mit fortgeschrittener Signatur (Softwarezertifikat)

Wählen Sie das
„Softwarezertifikat" aus und
öffnen Sie Ihr Zertifikat, geben Sie
Ihr Passwort/Ihre PIN ein und
kl icken auf „weiter".

„Signieren" Sie Ihr Angebot.
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Empfangsbestätigung anfordern

Nach den geforderten
Dokumenten können Sie,
nach eigenem Ermessen,
weitere Unterlagen abgeben.

Fordern Sie Ihre
Empfangsbestätigung an.

Durch das Signieren ist Ihr Angebot
unterschrieben. Durch „Bestätigen"
wird es nun verschlüsselt und
hochgeladen.
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Angebot anzeigen lassen und bearbeiten

Die Empfangsbestätigung
finden Sie unter Ihren
„Nachrichten".

Nach der Angebotsabgabe können
Sie sich Ihr Angebot noch einmal
anschauen und es ggf. bearbeiten
oder ganz zurückziehen. Gehen Sie
dazu auf „anzeigen".. .
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Wählen Sie Ihre Signatur
aus und geben Sie Ihr
Passwort ein .. .

. . . entschlüsseln Sie wie
oben beschrieben .. .
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. . . und kl icken Sie schl ießl ich auf
„Dokumente anzeigen", um Ihr
Angebotsschreiben nochmals einzusehen.
Das Dokument öffnet sich dann in dem
von Ihnen gewählten Datei-Format.

Verschlüsselte Angebotsabgabe ohne Signatur (Textform)

Starten Sie Ihre
verschlüsselte Angebots-
abgabe ohne Signatur.
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Fügen Sie Ihr Angebotsschreiben
ein und starten Sie die
verschlüsselte Angebotsabgabe.

Die Bearbeitung kann einige Minuten
in Anspruch nehmen. Schl ießen Sie
die Meldung, dass die
Angebotsdateien erfolgreich
hochgeladen wurden.
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Laden Sie ggf. weitere
Angebotsunterlagen hoch
oder fordern Sie eine
Empfangsbestätigung an.




